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JAK SPRAVOVAT SKOLNi MULTILICENCE

Pro spravu $kolni multilicence ve Flexibooks je nejprve nutné se PRIHLASIT k Gctu
s opravnénim ke spravé multilicenci.
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JAK SPRAVOVAT SKOLNi MULTILICENCE

Spravce multilicenci ma ve svém profilu sekci s ndzvem Sprava multilicenci,

UCEBNICE ODBORNA A NAUCNA BELETRIE DETSKA CASOPISY ZDARMA
™ Uvodni stranka MUj acet
Muj Géet 0. s w
Muj ucet
Moje knihy VaZe divarna z6 3 & - o g i
Gvérna zéna ve Flexibooks. Najdete tady kompletnf pfehled o VaSich knihach, objednavkach,

= muzZete si zde upravit svij uZivatelsky profil, roz3ifit si reglistraci pro ziskani dalSich vyhod apod.

Objednavky

Sprava multilicenci

Osobni udaje

: Al e
Moje zafizeni E e “ -
Sprav.

Osobni udaje Moje zafizeni

Kosik Moje knihy bjednav
multilicenci

Aktivace nove knihy

Odbhlasit ~ "
'
: O

KoSik Aktivace nové Odhlasit
knihy

ktera je rozdélend na podsekce:
— Zakoupené multilicence
— Zaci
— Ucitelé
— Spravci

Sprava multilicenci

Pripravili jsme pro Vas nastroje urfené pro spravu zakoupenych muiltilicenci. Viem spraveim
doporucujeme navstivit sekci Jak spravovat multilicence, kde jsou k dispozici navody a £asté otazky |
odpovédi souvisejic se spravou multilicenci Flexibooks. V pfipadé jakychkoliv dotaz( je Vam rovnéZ k
dispozici tym Zakaznické podpory.

Zakoupené Zaci & Uditelé Spravci
multilicence




JAK SPRAVOVAT SKOLNi MULTILICENCE

V sekci Zakoupené multilicence jsou zarfazeny vSechny multilicence, které Skola vlastni. Tituly

jsou zarazeny k jednotlivym stupnitim.

\

Mj Géet
Moje knihy
Objednavky

a multili

Zakoupené multil

Z4ci

Ucitelé

Spravci

Osobni Gdaje

Moje zafizeni

Kosik

Aktivace nové knihy

Odhlasit

Zakoupené multilicence

Hledat podle nazv Vie : Vie =

Nézev multilicence Stupefi Stav Dostupné

Angli¢tina 7 Way to Win 2. stupenl Aktivni 01.08.2017 - 30.09.2018

Cesky jazyk 1 -... 1. stupei Aktivni 01.08.2017 - 30.09.2018

Cesky jazyk 8 a 2. stupen Aktivni od 01.08.2018 31 .OEB —;)9.2019 7

Déjepis 6 2. stupeil Aktivniod 01.08.2018 01.08.2018 - 30.09.2019

Fyzika 6 — nova generace \ 2. stupenl Aktivni Neomezeno

Hudebni vychova 1 < 1. stupei Aktivni 01.08.2017 - 30.09.2018

Matematika 2 (prof. Hejny) 1. stupenn Aktivni od 01.08.2018 01.08.2018 - 30.09.2019
stupen Aktivni od 01.08.2018 01.08.2018 - 30.09.2019

Prvouka 3 %

i

K rychlému vyhledavani titulu je mozné pouzit vyhleddvaci pole, kam staci napsat ¢ast nazvu
titulu, ktery hledate.

Muj Géet
Moje knihy

Objednavky

Sprava multilicencf

Zakoupené multilicence
Zaci
Ucitelé

Spravci

Osobni Gdaje

Moje zafizeni

Kosik

Aktivace nové knihy

Odhlasit

Zgkoupené multilicence

Déje| Ve & Vie =
Nézev shultilicence Stuperi Stav Dostupné
Anglf¢tina 7 Way to Win 2. stupent Aktivni 01.08.2017 - 30.09.2018
Cegky jazyk 1 ?stupeﬁ /rktivni 01.08.2017 - 30.09.2018 7
Cpsky jazyk 8 2. stupefl Aktivni od 01.08.2018 01.08.2018 - 30.09.2019
&jepis 6 2. stupeit Aktivni od 01.08.2018 01.08.2018 - 30.09.2019
Fyzika 6 — nova generace 2. stupen Aktivni Neomezeno
Hudebni vychova 1 1. stupen Aktivni 01.08.2017 - 30.09.2018
Matematika 2 (prof. Hejny) 1. stupen Aktivni od 01.08.2018 01.08.2018 - 30.09.2019
Prvouka 3 1.stupen Aktivniod 01.08.2018 01.08.2018 - 30.09.2019

Zakou,/pené multilicence

Déjepis

Nazev mulfilicence &

Déjepis 6

Ve $ Ve

Stupefi Stav

2. stupeni Aktivni od 01.08.2018

Dostupné

01.08.2018 - 30.09.2019

4
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Dale muZzete filtrovat podle stupné a stavu dostupnosti.

N\

AN

Moje zafizeni

Kosik

Muj Gcet , ops

Zakoupené muitilicence
Moje knihy

Hledat podle nazvu stupen Vie H

Objednavky
Spréva multilicencl Néazev multilicence Stuperi Stav Dostupné

Cesky jazyk 1 -... 1. stupefi Aktivni 01.08.2017 - 30.09.2018
Zakoupené multilicence ;
Z4ci Hudebni vychova 1 1. stupen Aktivni 01.08.2017 - 30.09.2018
Ucitelé Matematika 2 (prof. Hejny) 1.stupen Aktivni od 01.08.2018 01.08.2018 - 30.09.2019
Spravel Prvouka 3 1.stupefi Aktivniod 01.08.2018 01.08.2018 - 30.09.2019
Osobni tidaje Spole¢nost 4 1. stupen Aktivni Neomezeno

V sekci Zaci spravce pridava, odebira, upravuje & importuje seznam zak( a pridéluji jim nebo
odebird licence kjednotlivym stupfiim. Zak(m jsou ptidéleny vidy viechny uéebnice

pfislusného stupné ve formé Zakovskeé licence.

Muj acet s
Sprava
Moje knihy
Jmeno
Objednavky
1. stupefi
Spréava multilicenci
pridat Zdka
Zakoupené multilicence
g Hiedat pod
Utitelé
Sprévcx Jméno a pfijmen
Osobni Gdaje

zakd

Hromadny import Export viech 75k0 Poslat pozvénky znovu Celkem: 0 2kl

3. stupefi

Poznamka

Odborna

j.stupet 2.stupefi 3.stupefi Od

bornd

odebrat
Zaka

Nového zdka muzZete pfida
vypliite jméno, pfijmeni a ¢
volbou jednoho ¢i vice stup

t hromadnym i
2-mail Zaka, do p

10. Ve dokonéete

portem nebo jedngtlivym zadanim.

zndmky muzete d

oplnit napt. tfidu. F
liknuti na pfidat iék;.

°Fi zadani
okradujte

Muj acet ) v sy 0
Spravg zaku
Moje knihy ‘}
Eva Sikovna
Objednavky
stupefy 2. stupefy
Sprava multilicenci
pfidat Zaka
Zakoupené multilicence Ny
Zaci
Hie odle jmeéna, pfijm
Uditelé
Sprévci jméno a pfijmeni E-mail

A

zakyne.sikovna@email.c

3. stupedi

Stav Pozndmka

Hromadny import  Export vie|

h 23k Poslat pozvanky znovu

ielkem: 0 Zakd

v \
7.A.
Odborna
1.stupefi 2. stupefi 3.stupefi Odborna m;::;at
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Zakovi je odeslan e-mail s jednoduchou instrukei, jak dale postupovat a zaroven se pfipise

do seznamu z3ku.

Muj Géet ’ wzs1. 0

Sprava Zd kU Hromadny import Export viechZ8k(i Poslat pozvanky znovu Celkem: 1 zakd
Moje knihy

Jméno m Poznamka
Objednavky
e 1. stupedi 3. stupedi Odborna

Sprava multilicenci

pridat eka
Zakoupené multilicence
Zad

2 Hleda v
Ucitelé
f % cs e P . odebrat

Spravci meno a piyment Poznamka stupeft 2.stupefi 3.stupefi Odbornad 35ka
Osobni daje Eva Sikovna zakyne.sikovna@e Pozvanka 7A. (V] X
Moje zarfizeni

Dale muzZete v poli Stav sledovat, zda je Zak registrovan a muze licenci zacit vyuzivat anebo je

zatim ve stavu Pozvanka\a k licencim zatim pfistup nema.

Muj Géet
Sp Hromadny import Export viech 23kl Poslat pozvénky znovu Celkem: 1 Zak(
Moje knihy
Jméno E-ma Poznamka
Objednavky
=X 1. stuped 3. stupen Odborna
Spréava multilicenci
pridat 3aka
Zakoupené multilicence L
it die Hie
Uditelé
. = 1 e = M P odebrat
Spravci Jméno a pfijmeni Poznadmka stupefi 2. stupefi 3.stupei Odbornd 35ka
Osobni udaje Eva Sikovna zakyne sikovna@e... 7A
Moje zafizeni

Zakam, ktefi nereaguji na zaslanou pozvanku, mGZete e-mail poslat opakované pomoci odkazu
Poslat pozvanku znovu. E-mail je zaslan vsem Zakam se stavem Pozvanka.

Mj GEet s v s1. 0
S p rava Zd kU Hromadny import Export viech 33kl &J,S’_ELEO@L‘a;nlg znovy Celkem: 1 Zakd
Moje knihy
Jmeéno PFijmen E-ma Poznamka
Objednavky
1. stupefi 2. stupefi 3. stupefy Odborna
Spréava multilicencl
pfidat Zaka

Zakoupené multilicence

Hledat podle jména, pfijmeni a e-m Vie s

Ucitelé
Sprévci Jméno a pfijmen E-mail Stav Poznémka 1.stupelt 2.stupeft 3.stupefi Odbornd u‘;‘;i:‘
Osobni Gdaje Eva Sikovna zakyne.sikovna@e. Pozvanka TA m

Moje zarizeni
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Chcete-li zaloZit vice zak( najednou, kliknéte na odkaz Hromadny import

Maj Geet /

r v r o
S p rava Za ku ﬂrorr\lgjdny import Exportviech 73k Posiat pozvanky znovu Celkem: 1 Zak{l

Moje knihy

Poznamka

Objednévky

1. stupef 2. stupefi 3. stupedi Odborna
Sprava multilicencl
pfidat 7aka

Zakoupené multilicence

. Hledat a, prijmeni a e-m Se ;
Ucitelé
Spravci Jméno a pfijmeni E-mail Stav Poznédmka 1.stupeft 2.stupefi 3.stupefi Odbornd 032:‘;‘"
Osobni Gdaje Eva Sikovna zakyne.sikovna@e. Pozvénka 7A X |

a postupujte podle zobrazeného priivodce Importujte Zaky hromadné ve tfech krocich.

UCEBNICE ODBORNA A NAUCNA BELETRIE DETSKA CASOPISY

% Uvodni strénka
Importujte Zaky hromadné ve tfech krocich

x

Muj Géet
kyznovu Celkem: 1 Zaka
S Krok 1. X
Moje knihy
Stahnéte si vzorovou tabulku a dopliite do ni polozky dle zadani, které _—
naleznete v zahlavi tabulky pEsteney
Objednavky

Spréava multilicenci STAHNOUT VZOROVOU TABULKU dborné

Zakoupené multilicence

h . . .
Utitelé Nahrajte dopinénou a uloZenou tabulku zpét

Sprévcr stupefi  Odbornd oﬂ;:;ai
NAHRAT TABULKU -
Osobni Gdaje ¢

Moje zafizeni

= Krok 3.
Kosik
Kliknutim na pfislusné tiagitko pfidejte k jiZ zadanym Zakim nové Zaky z tabulky, nebo vSechny
stavaiici Zaky nahradte (pfemaZte) Zaky z tabulky.

Nejprve stahnéte vzorovou tabulku a doplnte do ni idaje dle instrukci, které najdete v zahlavi
tabulky.

A 8 C D E F G H
- k o
1 aku
Povinna polotka Povinna polotka Povinné polotka Nepovinné polotka
Zapito jména a pjmeni utivateld véetnd diakrtiky Zapstte 0-mai Zagitte ANO/NE Zapitto | pozndmu
Napided 7.8
AN
nE dou pifazeny NE = ubvatel
2
3 Jméno Pfijmeni E-mail 5 2. stupedt Poznémka
4 Petr Vynalézavy zak.vynalezavy@email.cz NE NE 7A
5 Tomad Petlivy zak peclivy@email cz NE NE 7A
6 Jana Snaiiva zakyne snaziva@email.cz NE NE 7A
7 llva Pfipravend zakyne.pripravena@email.« ANO NE 3A
8 Mirek Zarputily 2ak.zarputily@email.cz ANO NE 3A
9 Bira Premyslivd zakyne.premysliva@email.« ANO NE 1B
10
L]
1
12
13
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Po vyplnéni dat vSe uloZte a vyplnénou tabulku nahrajte kliknutim na tla¢itko Hromadny
import — Krok 2. Nahrat tabulku

AN

/

Mj acet s v
Sprava 74 Hromadnv\riw Export viech 35kl Poslat pozvanky znovu Celkem: 1 24kU
Moje knihy
Jméno Pfijmen E-ma Poznamka
Objednavky
Sock il ( 1. stupefi stupefi 3. stupef Odbornd
prava multilicenc
pridat Z23ka
Zakoupené multilicence
Uitelé Hledat podie jména, pfijmeni a e-m H
Cite!
Spravci Jméno a pfijmen E-mail Poznamka 1.stupeft 2.stupert 3.stupef Odbornd oc;;l:;a(
Osobni tidaje Eva Sikovna zakyne sikovna@e. 7A | X |
Moje zafizeni Importujte Zaky hrognadné ve tfech krocich x
Ko3ik
Krok 1.
Stahnéte si vzorovdy tabulku a dopliite do ni poloZky dle zadani, které -
naleznete v zahlavi taQulky
STAHNOUT VZOROVOU TABULKU
Krok 2.

Nabhrajte dopinénou a uloZenou tabulku

NAKRAT TABULKU

V poslednim kroku zvolte, zda chcete nové Zaky pridat ke stavajicim, nebo vSechny stavajici

zaky nahradit témi z tabulky \
\

dbornd

STAHNOUT VZOROVOU TABULKU

Spréava multilicenci

Zakoupené multi\jcence

2Zaci

Utitelé

Krok 2.

Nahrajte dopinénou a uloZenou tabulku zpét

. odebrat
Spravci stupeft  Odbornd $aka

NAHRAT TABULKU

Osobni Gdaje
Moje zafizeni
Kosik

Aktivace nové knihy

Celkow§ emaild ke zpracovani: 7
Z toho npvych: 7
Z toho eXstujicich: 0

Odhlasit

NAHRADIT (PREMAZAT) STAVAJicl ZAKY PRIDAT J§3i NOVE ZAKY

Socialni sité
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Tabulku je moZné vyexportovat kliknutim na Export vSech zak, dale upravovat, pridavat nové

Zaky a znovu importovat.

Muj GEet
Moje knihy
Objednavky

Sprava multilicenci

Zakoupené multilicence
Zad
Ucitelé

Spravci

Osobni Gdaje

Moje zafizeni

Kosik

Aktivace nové knihy

Odhlasit

Sprava

1. stupefy

pridat Zdka

Hledat podle jména

Jméno a pfijmeni
Tomas Pedlivy

Lukas Pilny

Bara Pfemysliva

Iva Pfipravena
Jana Snaziva

Eva Sikovna

Petr Vynalézavy

Mirek Zarputily

W

Hromadny import  Export viech 23k{

zaka

Poslat pozvanky znovu Celkem: 8 Zak(

Pfrijmen E-mai Poznamka
2. stupeft 3. stupedy Odbornd
prijmeni a e-m Vie v
p 1 odebrat
E-mail Stav Poznémka stupefi 2.stupeft 3.stupeft Odbornd 33ka

zak.peclivy@emai.. Pozvanka TA
zak.piiny@email.cz Pozvanka 18
zakyne.premysliv... Pozvanka 18
zakyne.pripraven... Pozvanka 3A
zakyne.snaziva@e... Pozvanka TA
zakyne.sikovna@e... Pozvénka TA
. )
zak.vynalezavy@e.. Pozvanka TA
zak.zarputily@em... Pozvanka 3A

[ X
(X |
[ X |
[ X |
[ X |
(X |
9 (X
(X |

Stejnym zplsobem lze spravovat i sekci Ucitelé. Kazdy ucitel

multilicence ucitelskou i zdkovskou licenci dle zvoleného stupné.

ziska vramci zakoupené

MUj GEet
Moje knihy

Objednévky

Sprava multilicenci

Zakoupené multilicence

Zaci

Spravci

Osobni Gdaje

Moje zafizeni

Kosik

Aktivace nové knihy

Odhlasit

Sprava

1. stupedi

pridat utitele

Hledat podie j
Jméno a pHjmeni
Marcela Mala
Hana Novakova

Pavel Novotny

ucitelt

Hromadny import Export viech uditell

Poslat pozvanky znovu

Celkem: 3 ucitell

PFijmeni E-mai Poznamka
2. stupeft 3. stupert Odbornd
ména, pfijmeni a e-m Ve B
E-mail Stav Poznamka 1.stupefi 2.stupefi 3.stupefi Odbornad Ts:':l
mala.marcela1234... Pozvanka Pfirodopis, Chemie (/] m
novakova.hana123... Pozvanka ) N&méina m
novotny.pavel123... Pozvanka Matematika m
L3




JAK SPRAVOVAT SKOLNi MULTILICENCE

V posledni sekci Spravci je mozné priddvat a odebirat spravce multilicenci. Novy sprdvce ziska
stejna opravnéni jako pavodni spravce. O zménu nebo odebrani plvodniho spravce je mozné
zazadat.

Mij GEet - .
Spravci

Moje knihy

pridat spravce

Objednavky

Spré»! multilicencl

Zakoupené multilicence

Zaci

Jméno a PHjmen Odebrat sprévce

zaZadat o zménu

Uditelé Véaclav Novak vaclavnovak12@email.cz Registrovan M- ;
ovéfeného spravce

Osobni udaje

Moje zafizeni

Videonavod k tomuto manualu najdete na webovych strankach Moderniho vzdélavani
https://www.modernivzdelavani.cz/ v sekci Kurzy — Jak na Flexibooks.

V pripadé dotazli nas kontaktujte na Zakaznické podpore Flexibooks.

fF1e)
BOOIKS
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Napiste nam
info@flexibooks.cz

Zavolejte nam
377 430 323
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